
Social Media Manager
Intensivtraining für alle, die Social Media für Apotheken 
umsetzen möchten

mit Sandra Staub



Unser Fahrplan heute

Heute: Social Media Basiswissen & Strategie – wir legen das Fundament für alle weiteren Einheiten.

20.05.
13.30h

27.05.
13.30h

03.06.
13.30h 

10.06.
16.00h

17.06.
13.30h

24.06.
16.00h

01.07.
13.30h

15.07.
13.30h

Social Media

Basiswissen &

Strategie

Persönliche

Facebook-

Sicherheit

Meta Orga

im

Hintergrund

Instagram

optimieren

Rechts-

vorlesung

Redaktions-

planung

Trolle &

Shitstorms

Abschlussvera
nstaltung

mit Sandra mit Sandra mit Sandra mit Michelle mit Sandra mit Michelle mit Sandra mit Michelle & 
Sandra



Unser Fahrplan heute

Heute: Meta Business Suite & Meta Orga im Hintergrund – wir richten die Werkzeuge ein, die ihr 
für alles Weitere braucht.

20.05.
13.30h

27.05.
13.30h

03.06.
13.30h 

10.06.
16.00h

17.06.
13.30h

24.06.
16.00h

01.07.
13.30h

15.07.
13.30h

Social Media

Basiswissen &

Strategie

Persönliche

Facebook-

Sicherheit

Meta Orga

im

Hintergrund

Instagram

optimieren

Rechts-

vorlesung

Redaktions-

planung

Trolle &

Shitstorms

Abschlussvera
nstaltung

mit Sandra mit Sandra mit Sandra mit Michelle mit Sandra mit Michelle mit Sandra mit Michelle & 
Sandra



Die Meta Business 
Suite ist euer 
digitales 
Hauptquartier.
Hier verwaltet ihr Seiten, Mitarbeiter, Inhalte und Werbung – alles an einem Ort. 
Wer das beherrscht, spart Zeit und arbeitet professionell.
https://business.facebook.com/latest/settings/ 

https://business.facebook.com/latest/settings/


Meta Business Suite – Was steckt dahinter?

Der Maschinenraum.
Die Meta Business Suite ist das Verwaltungszentrum für 
alle Meta-Aktivitäten. Mitarbeiter, Seiten, Werbekonten 
und Inhalte – alles hier verwalten.

Personen & Rechte → Einstellungen > 
Personen
Seiten & Konten → Einstellungen > 
Konten







Wer darf hier was?



Mitarbeiter verwalten.

Personen hinzufügen

Unter Einstellungen > Personen könnt ihr Mitarbeitende per E-Mail 
einladen und ihnen eine Rolle zuweisen.

Rollen & Rechte
Mitarbeiter = eingeschränkter Zugriff. Admin = voller Zugriff. 
Nur vergeben, was wirklich nötig ist.

Zugang auf Assets
Ihr könnt den Zugang gezielt auf einzelne Seiten, Werbekonten oder 
Instagram-Konten einschränken.

















Inhalte planen.
Ohne externe Tools.
Meta hat ein eingebautes Planungstool. Ihr könnt Beiträge, Reels, Carousels und 
Storys für Facebook und Instagram direkt im Business-Portfolio erstellen, planen 
und veröffentlichen – kostenlos. 



Beitrag erstellen & planen.

Schritt 1: Inhalt

Text, Bild oder Video erstellen. Kanal wählen: Facebook, Instagram oder 
beide.

Schritt 2: Timing
Sofort veröffentlichen oder Datum & Uhrzeit festlegen. Der 
Beitrag erscheint automatisch.

Tipp: Kalenderansicht
Die Kalenderansicht zeigt alle geplanten Beiträge auf einen Blick – ideal für 
die Wochenplanung.









3 Schritte
1

Inhalt erstellen
Text schreiben, Bild oder Video 
hochladen, Kanal wählen – 
Facebook, Instagram oder beide 
gleichzeitig.

2

Zeitpunkt festlegen
Sofort veröffentlichen oder Datum 
& Uhrzeit planen. Der Beitrag geht 
automatisch online.

3

Kalender nutzen
Im Kalender alle Beiträge im Überblick. Verschiebt, ändert, 
löscht – alles mit einem Klick.



Werbeanzeigen – wo finde ich den Manager?

Der Werbeanzeigen-Manager ist im Business Portfolio, 
aber Profis nutzen den Kurzlink. 

Nutzt die Ads gerne für 
Postpromotions -> Mehr Reichweite, mehr Interaktionen
Stellenanzeigen -> Lokale Suche nach neuen Sternen 
Lead-Anzeigen -> Einsammeln von Daten für 
Gewinnspiele, usw.

Direktlink: 
facebook.com/adsmanager
Oder über: Business Portfolio > Menü 
> Werbeanzeigen



Lokale Werbeanzeigen für Apotheken

1

Ziel & Zielgruppe
Ziel: Bekanntheit, Reichweite, Traffic
Umkreis: 5–15 km um die Apotheke

2

Format & Inhalt
Bild der Apotheke + Adresse & 
Öffnungszeiten
Ziel „Standort anzeigen“ aktivieren

3

Budget & Tipp
Ab 5 €/Tag möglich
Lokales Foto & lokale Sprache nutzen!

Wichtig: Zahlungsmethode wie Kreditkarte muss im Werbekonto hinterlegt sein, bevor ihr die 
erste Anzeige schalten könnt..

mailto:apo@sandra-staub.de
mailto:apo@sandra-staub.de


Gut gemacht!
Ihr kennt jetzt die Meta Business Suite. 

Nächste Einheit: Instagram mit 
Michelle

Ladet Eure Smartphones, updatet Eure Instagram 
Apps und bringt eure Passworte mit. Michelle bringt 
die Strategien für Contents mit!


